
 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

 Istituto Comprensivo I  VIA MARIANI 
Via F. MARIANI, 1 – 20851 LISSONE (MB)  Tel. 039481325  

E mail uffici: PEC:  mbic8f4007@pec.istruzione.it  - mbic8f4007@istruzione.it –  
sito web: http://iclissoneprimo.edu.it 

CODICE ISTITUTO MBIC8F4007 – CODICE FISCALE 85019030155 - CODICE UNIVOCO  UFPDSE 
Scuole dell’Infanzia  “ Volturno”  -  “Angelo Cagnola”  
Scuole primarie“Dante Alighieri” – “Torquato Tasso” 

Scuola secondaria di I grado “Benedetto Croce” ad Indirizzo Musicale 
 

 
Spett.le WOM srl 

Via Madonnina del Grappa, 17 
Legnano (MI) 

OGGETTO: Disciplinare trattativa diretta con unico operatore economico realizzazione sito web scuola. 
Finanziamento PNRR “Misura 1.4.1 Esperienza del cittadino nei Servizi Pubblici Scuole” - PNRR 
M1C1 Investimento 1.4 “Servizi e cittadinanza digitale” finanziato dall’Unione Europea -
NextGenerationEU 
CUP J91F22000970006 
CIG 9882034070 
 

La scrivente istituzione scolastica intende affidare mediante Trattativa Diretta con sistema M.E.P.A., in ottemperanza 
della Determina del Dirigente Scolastico prof.ssa Malvina Poggoagliolmi dell’Istituto Comprensivo I Via Mariani – 
Lissone MB, prot. n  3183/U del   14/06/2023, la realizzazione o il rifacimento sostanziale del sito istituzionale 
dell’Istituto Comprensivo I Via Mariani, tramite l'adesione al modello Scuole realizzato grazie a un processo di ricerca, 
progettazione, sviluppo e validazione pluriennale a cura del progetto Designers Italia. 
La trattativa è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione appaltante alla stipula 
successiva che avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante. 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Istituto Comprensivo I VIA MARIANI   
Via Mariani 1  20851 – Lissone MB  
Tel.039 481325 
Email: mbic8f4007@istruzione.it 
Posta certificata: mbic8f4007@pec.istruzione.it   

2. OGGETTO DELLA RICHIESTA DI OFFERTA 
La presente richiesta riguarda la realizzazione/rifacimento sostanziale del sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo I 
VIA MARIANI come indicato dall’Avviso pubblico Misura 1.4.1 Esperienza del cittadino nei servizi pubblici – Scuole.  
La realizzazione o il rifacimento sostanziale del sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo I Via Mariani  che dovrà 
essere conforme a quanto esplicitamente richiesto nell’avviso pubblico a valere sul Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza - Missione 1 - Componente 1 Investimento 1.4 “Servizi e Cittadinanza Digitale” - Misura 1.4.1 “Esperienza 
del cittadino nei servizi pubblici“ Scuole. 
La ditta dovrà adeguare il sito web della scuola in coerenza con i modelli sviluppati da Designers Italia 
(https://designers.italia.it/modello/scuole/) e con gli obblighi di conformità contenuti nell’Allegato 2 dell’Avviso di 
finanziamento. 
La ditta dovrà realizzare il sito utilizzando la documentazione relativa al modello (https://docs.italia.it/italia/designers-
italia/designscuole-docs/it/versione-corrente/index.html) e ai criteri di conformità 
(https://docs.italia.it/italia/designers-italia/design-scuole docs/it/versione corrente/conformitamodello-scuola.html). 
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L’Istituto al termine della realizzazione del sito procederà alla verifica dell’aderenza del sito web ai sopra citati 
requisiti, utilizzando lo strumento di autovalutazione messo a disposizione dal Dipartimento per la trasformazione 
digitale reperibile al link  https://docs.italia.it/italia/designersitalia/app-valutazione-modelli-
docs/it/versioneattuale/index.html. 
Il completamento delle attività di realizzazione del sito dovranno avvenire entro 270 giorni dalla data di stipula del 
contratto. 

La ditta dovrà inoltre espletare le seguenti attività minime: 
• Valutazione dello stato dell’arte del sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo Basiano. Analizzare le 

caratteristiche, le aree/sezioni disponibili, i contenuti e le relative modalità di gestione, le interazioni con i sistemi 
informativi dell’Istituto Comprensivo. Migrazione dei contenuti nel nuovo sito; 

• Supporto al collaudo da parte dell’Istituto Comprensivo Basiano da realizzarsi mediante assistenza tecnica alla 
configurazione dell’ambiente di collaudo e mediante sessioni formative dei soggetti individuati dalla Stazione 
Appaltante per l’esecuzione del collaudo;  

• Garanzia che il livello di servizio si pari o superiore al 99,95% assicurando il tempestivo ripristino della funzionalità 
del sito pena per la stazione appaltante l’interruzione di pubblico servizio. 

• Supporto al rilascio in esercizio da realizzarsi anche mediante presenza on site presso la Stazione Appaltante e 
finalizzata a garantire il necessario supporto alla predisposizione dell’ambiente di esercizio e alle verifiche tecniche 
successive al rilascio; in particolare, si precisa che la messa in esercizio potrà avvenire anche in un momento 
differito rispetto all’avvenuto collaudo;  

• Formazione dei referenti dell’Istituto Comprensivo per l’ordinaria gestione in esercizio del sito istituzionale da 
svolgersi almeno parzialmente o presso la Stazione Appaltante, con una seduta collettiva d’aula in modalità remota, 
e con affiancamento operativo nelle attività di ordinaria gestione del sito per n. 8 ore, anche non continuative, 
erogate complessivamente ai referenti individuati dalla Scuola. Dovrà essere fornito materiale didattico o una guida 
d’uso per la gestione del sito; 

• Garanzia sul software sviluppato valida per 36 mesi a partire dal rilascio in esercizio del nuovo sito istituzionale, 
finalizzata esclusivamente alla correzione di eventuali bug, malfunzionamenti o difformità di funzionamento 
rispetto a quanto espresso nei requisiti e comprensiva dei  
relativi test volti alla verifica dell’effettiva risoluzione del bug/malfunzionamento;  Assistenza 

telefonica ed email durante i giorni lavorativi;  Pacchetto ore di sviluppo personalizzato. 

3. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
Per la partecipazione alla presente Trattativa Diretta, l’operatore economico dovrà presentare attraverso il sistema 
MEPA la documentazione amministrativa e l’offerta economica firmate digitalmente dal legale rappresentante, a pena 
di esclusione. 
L’offerta dovrà essere presentata entro e non oltre le ore  12.00 del giorno 16/06/2023. 

La documentazione amministrativa prevede la presentazione delle seguenti autodichiarazioni, firmate digitalmente dal 
legale rappresentante della ditta: 

DICHIARAZIONI AMMINISTRATIVE 
 Per la partecipazione alla procedura l’operatore economico dovrà presentare apposita autodichiarazione ai 

sensi e per gli effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445, secondo il modello 
del documento di gara unico europeo, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di cui 
all’articolo 80 del Codice dei contratti pubblici e speciale, in particolare: 

 - Condanne penali definitive relative a reati specifici: 
a. delitti, consumati o tentati riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale (di cui agli artt. 

416, 416-bis del codice penale, all'art. 74 del d.P.R. 9 ottobre 1990, n. 309, all’art. 291-quater del d.P.R. n. 
43/1973 e all'articolo 260 del d.P.R. n. 152/2006); 

b. delitti, consumati o tentati, aventi natura corruttiva (di cui agli art. 317, 318, 319, 319ter, 319-quater, 320, 
321, 322, 322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’art. 2635 del codice 
civile); 

b-bis. false comunicazioni sociali (di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile); 
c. frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità 

europee; 



d. delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di eversione 
dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 

e. delitti di riciclaggio di proventi di attività criminose (di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del 
codice penale) o finanziamento del terrorismo (di cui all'art. 1 del D.Lgs. n. 109/2007 e successive 
modificazioni); 

f. sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il  
D.Lgs. n. 24/2014; 

g. ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

Art. 80, commi 1, 3 e 10 e 10-bis, del D.Lgs. n. 50/2016. 
Comunicato del Presidente A.N.AC. dell’8 novembre 2017. 

- Sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011.  
Articolo 80, comma 2, primo periodo, e comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016. 
Articoli 67, 81, commi 1 e 3 del D.Lgs. n. 159/2011. 

- Sussistenza di provvedimenti interdittivi antimafia/Tentativo di infiltrazione mafiosa. 
Articolo 80, comma 2, secondo periodo, e comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016. 
Articoli 84, comma 4, 87, 88 e 90, 91, 92, commi 2 e 3, del D.Lgs. n. 159/2011. 
Articolo 1, commi 52, 53 e 54 della L. n. 190/2012. D.P.C.M. 18 
aprile 2013. – 

- Irregolarità fiscale. 
Art. 80, comma 4, del D.Lgs. n. 50/16 -

 Irregolarità contributiva. 
Art. 80, comma 4, del D.Lgs. n. 50/16. 

- Gravi violazioni in materia di salute e sicurezza sul lavoro, nonché agli obblighi in materia ambientale, sociale 
e del lavoro, di cui all'articolo 30, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016. Art. 80, comma 5, lett. a), del D.Lgs. n. 
50/2016. 

- Sussistenza di uno stato di fallimento, di liquidazione coatta o di concordato preventivo oppure Pendenza di un 
procedimento per la dichiarazione di una delle situazioni di cui al precedente punto. 
Art. 80, comma 5, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016 

- Sussistenza di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia l’integrità o l’affidabilità dell’operatore 
economico; 

- Tentativo dell'operatore economico di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione 
appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio, ovvero presentazione, anche per 
negligenza, di informazioni false o fuorvianti, suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione 
o l'aggiudicazione, o omissione di informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di 
selezione;  

- Significative o persistenti carenze nell'esecuzione, da parte dell’operatore economico, di un precedente contratto 
di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al 
risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;  

- Altre situazioni idonee a porre in dubbio l’integrità o l’affidabilità dell’operatore economico, come specificate 
dalle Linee Guida ANAC n. 6 (ad es., illeciti professionali gravi di natura civile, penale o amministrativa, 
accertati anche in via non definitiva e tali da rendere dubbia l’integrità del concorrente, provvedimenti di 
condanna dell’autorità garante della concorrenza e del mercato di condanna, provvedimenti sanzionatori 
comminati dall’ANAC., etc.); 

- Sussistenza in capo all’operatore economico di grave inadempimento nei confronti dei subappaltatori, 
riconosciuto o accertato con sentenza definitiva passata in giudicato. Art. 80, comma 5, lett. c), c-bis), c-ter) e 
c-quater), del D.Lgs. n. 50/16. 
Linee guida A.N.AC. n. 6, approvate con delibera n. 1293 del 16 novembre 2016 e modificate con 
determinazione n. 1008 dell’11 ottobre 2017. 

- Situazione di conflitto di interesse ai sensi dell’articolo 42, comma 2, del D.Lgs. 50/2016. 
Art. 80, comma 5, lett. d), del D.Lgs. 50/2016. 
Linee Guida A.N.AC. n. 15, approvate con delibera n. 494 del 5 giugno 2019 

- Distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori economici nella 
preparazione della procedura d'appalto di cui all'art. 67 del D.Lgs. 50/2016. 



Art. 80, comma 5, lett. e), del D.Lgs. n. 50/2016. 
- Sanzioni interdittive (ad es., sanzioni di cui all'art. 9, comma 2, lett. c) del D.Lgs. n. 231/2001 o altra sanzione 

che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'art. 14 del D.Lgs. n. 81/2008). 
Art. 80, comma 5, lett. f), del D.Lgs. 50/2016. 

- False dichiarazioni/documenti nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti. 
Art. 80, comma 5, lett. f-bis), del D.Lgs. n. 50/2016. 

- False dichiarazioni/documenti per la partecipazione a gare o negli affidamenti di subappalti. Art. 80, comma 5, 
lett. f-ter), del D.Lgs. n. 50/2016. 

- False dichiarazioni/documenti per conseguire attestazione di qualificazione. 
Art. 80, comma 5, lett. g), del D.Lgs. n. 50/2016. -

 Violazione del divieto di intestazione fiduciaria. 
Art. 80, comma 5, lett. h), del D.Lgs. n. 50/2016. 

- Irregolarità rispetto alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili. Art. 80, comma 5, lett. i), del 
D.Lgs. n. 50/2016. 

- Omessa denuncia di reati concussione ed estorsione aggravata (c.d. clausola antiracket). Art. 80, comma 3 e 
comma 5, lett. l), del D.Lgs. n. 50/2016. 

- Unicità di centro decisionale. 
Art. 80, comma 5, lett. m), del D.Lgs. n. 50/2016. 

 Dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 83 D.Lgs. 50/2016: 
- requisiti di idoneità professionale (ex art. 83 c. 1 lett. a del D.Lgs. 50/2016); 
- capacità economica e finanziaria dell’ultimo triennio (art. 83 comma 1 lett. b del D.Lgs. 50/2016); 
- capacità tecnica e professionale (art. 63 comma 1, lett. c) del D.Lgs. 50/2016). 

 Dichiarazioni varie 
- che nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione della gara non ha prestato attività lavorativa o professionale 

presso la propria ditta personale già dipendente della Stazione Appaltante, con poteri autoritativi o negoziali 
per conto della stessa; 

- di essere in possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale necessari per la corretta esecuzione del 
servizio in oggetto di cui all’art. 26, comma 1 lettera a) punto 2) del D. Lgs. 81 del 09.04.2008 e successive 
modifiche ed integrazioni; 

- di impegnarsi ad adempiere, in caso di aggiudicazione, a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 
cui all’art. 3 della L. n. 136 del 13/08/2010 e successive modifiche; 

- di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge e di osservare le norme vigenti 
in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti; 

- di autorizzare l’istituzione scolastica, quale stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art. 76 
del Dlgs. 50/2016 a mezzo PEC all’indirizzo comunicato nella istanza di partecipazione; 

- di aver preso visione delle condizioni indicate nel disciplinare della Trattativa Diretta e di accettarle 
espressamente e incondizionatamente; 

- di aver preso personalmente cognizione del servizio oggetto dell’appalto, di aver preso conoscenza delle 
condizioni nonché di tutte le circostanze generali e particolari che possono avere influsso sulla determinazione 
dell’offerta. 

• Dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa 
• Dichiarazione di rispetto normativa disabili 
• Dichiarazione situazione occupazionale 
• Dichiarazione di impegno a costituire garanzia definitiva 
• Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari ai sensi della Legge 136/2012; 
• Patto d’integrità. 
• PassOE. 

 
L’Istituto procederà all’acquisizione della documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere 
generale, tecnico-professionale ed economico e finanziario, per la partecipazione alla presente procedura, attraverso 
l’utilizzo del sistema FVOE, reso disponibile dall’A.N.AC 



Al fine di consentire l’utilizzo da parte dell’Istituto del sistema FVOE, sarà tenuto a registrarsi al Sistema accedendo 
all’apposito link sul portale A.N.AC. (Servizi ed accesso riservato – FVOE) secondo le istruzioni ivi contenute e 
richiedere il PassOE per la presente procedura. 
In caso di mancata presentazione di tale documento, legata a difficoltà nell’utilizzo del sistema FVOE, l’Istituto 
potrà provvedere, in corso di procedura, con apposita comunicazione, ad assegnare un termine congruo per 
l'effettuazione della registrazione sul predetto sistema e per la conseguente trasmissione del PassOE. 

L’istituto effettuerà idonei controlli ai sensi dell’articolo 71, comma 1, del Decreto del Presidente della Repubblica 28 
dicembre 2000, n. 445. 
In caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti è prevista la risoluzione del contratto, 
il pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità 
ricevuta, l’incameramento della cauzione definitiva se richiesta o, in alternativa, l’applicazione di una penale in misura 
non inferiore al 10 per cento del valore del contratto. 

OFFERTA TECNICA 
E’ richiesto specifico documento che indichi gli interventi necessari per la realizzazione o il rifacimento sostanziale del 
sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo I Via Mariani che dovrà essere conforme a quanto esplicitamente richiesto 
nell’avviso pubblico a valere sul Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 1 - Componente 1 Investimento 
1.4 “Servizi e Cittadinanza Digitale” - Misura 1.4.1 “Esperienza del cittadino nei servizi pubblici“ Scuole” 
 
OFFERTA ECONOMICA 
L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate e definito nel 
computo estimativo predisposto dal progettista, ovverosia euro € 7.301,00 (settemilatrecentouno/00) complessivi 
massimi comprensivi di IVA pari a €  5.984,43  (cinquemilanovecentoottantaquatto/43) escluso IVA oltre a € 1316,57  
(milletrecentosedici,57) IVA  
I servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare 

4. ULTERIORI INFORMAZIONI 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto Ordinante 
procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

5. ONERI DELLA SICUREZZA (ART. 95, COMMA 10, DEL D.LGS. N. 50/2016) 
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni 
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi 
comprensivo di tali costi sicurezza. 

6. COLLAUDO E RILASCIO IN ESERCIZIO  
Il termine ultimo per il collaudo e il rilascio in esercizio di tutti i servizi oggetto del presente Contratto è 270 
(duecentosettanta) giorni dalla stipula. In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica 
Punto Ordinante, la data del verbale varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche 
verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza 
prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore.  
Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà procedere all’adeguamento del sito secondo quanto nel punto 
2 del presente disciplinare affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato.  

7. GARANZIA DEFINITIVA 
Tenuto conto che il presente affidamento è effettuato ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera a) del D.Lgs. 50/2016, in 
considerazione di quanto specificato all’art. 103 del comma 11, sarà richiesta all’operatore economico la garanzia 
definitiva pari al 10%.  
La garanzia non è richiesta ad operatori economici di comprovata solidità o per le forniture di beni che per la loro natura, 
o per l’uso speciale cui sono destinati, debbano essere acquistati nel luogo di produzione o forniti direttamente dai 
produttori o di prodotti d’arte, macchinari, strumenti e lavori di precisione l’esecuzione dei quali deve essere affidata a 
operatori specializzati. 
L’esonero dalla prestazione della garanzia è subordinato ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione. 



La garanzia definitiva, se dovuta, sarà richiesta mediante apposita comunicazione. 

8. RISOLUZIONE E RECESSO 
Ai sensi dell’art 1456 del C.C verrà data esecuzione al contratto nelle more della verifica dei requisiti art. 80 del Dlgs. 
50/2016, così come previsto dall’art. 32 comma 8 dello stesso Dlgs. 50/2016 così come integrato dall’art. 8 comma 1 
del cosiddetto “decreto semplificazioni”. La stipula deve intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di 
esecuzione della stessa, nel caso in cui le verifiche sul possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 80 del 
Dlgs. 50/2016, e sul possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai sensi dell’art. 83 del Dlgs. 
50/2016, risultassero negative anche in una sola delle verifiche stesse. 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo 
raccomandata A/R o posta elettronica certifica PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche 
norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.  
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto costituisce condizione risolutiva espressa, ai 
sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 
È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

9. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge n. 12 
novembre 2010 n. 187 si comunica che il  CIG 9882034070 e del CUP CUP J91F22000970006. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

10.LIQUIDAZIONE FATTURE 
La fattura sarà liquidata entro 30 gg. dall’emissione, salvo ricevimento del finanziamento da parte del Ministero 
dell’Istruzione. 
Per eventuali ritardi nel pagamento, non dipendenti dalla volontà dell’Istituzione Scolastica, non potranno essere 
richiesti eventuali interessi legali ed oneri di alcun tipo. 
Il Codice Univoco di questo Ufficio per l’emissione di fattura elettronica è: UFPDSE, ed è reperibile sul sito 
www.indice.pa.gov.it. 
Si ricorda che l’IVA delle fatture emesse dai fornitori nei confronti degli Enti pubblici non sarà più versata alle imprese 
come previsto dalla legge di Stabilità con lo Split payment P.A. (art. 1, comma 629, lettera B, introducendo l’art. 17 ter 
al DPR 633/1972 in materia di Iva). 
Il meccanismo dello Split payment infatti riguarda il pagamento di tutte le fatture emesse con indicazione dell'IVA per 
cessioni di beni e prestazioni di servizi effettuate nei confronti delle diverse Amministrazioni Pubbliche ad esclusione 
di quelli previsti dalla circolare 15/E del 13/04/2015. 
11.TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
I dati forniti dagli operatori concorrenti, in conformità al GDPR, saranno trattati dal titolare per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali dell’ente consistenti nell’approvvigionamento di beni e servizi, comprensivi della richiesta di 
preventivi o della manifestazione di interesse, fino al pagamento e all’eventuale contenzioso in caso di inadempienza. I 
dati trattati potranno provenire in parte dal fornitore, ed in parte da altre banche dati o soggetti pubblici, laddove 
l’accesso e la comunicazione sia prevista da norma di legge (es. DURC, visure camerali, iscrizione al MEPA etc.). 

12.RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31, del D.Lgs. n.50/2016, è il Dirigente Scolastico Malvina 
Poggiagliomi 
Tel. 039 481325 e-mail: mbic8f4007@istruzione.it -  pec: mbic8f4007@pec.istruzione.it. 

13.DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello territoriale. 

14.RINVIO 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente richiesta di offerta si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla 
vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici. 



DOCUMENTI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Al presente disciplinare sono allegati i seguenti documenti da utilizzare per la presentazione dell’offerta: 
1. DGUE; 
2. Dichiarazioni varie 
3. Dichiarazione di consapevolezza clausola risolutiva espressa 
4. Dichiarazione di rispetto normativa disabili 
5. Dichiarazione situazione occupazionale  
6. Dichiarazione di impegno a costituire garanzia definitiva 
7. Modello tracciabilità flussi finanziari fornitura 
8. Patto di integrità 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Malvina Poggiagliolmi 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione 
Digitale e normativa connessa) 


